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lIl.- AUTORIZACION

AUTORIZO

Con fundamento en el Art. 8 de la Ley Orgéanica de la Administracion Publica del Estado de
Morelos, se expide el presente Manual de Organizacion de Nombre Hospital del Nifio
Morelense, el cual contiene informacién referente a su estructura y funcionamiento y tiene como
objetivo, servir de instrumento de consulta e induccién para el personal.

Dr. Victor Manuel Caballero Solano
Secretario de Salud

REVISO

Dr. Melquisedec Piedragil Ayala
Director General

APROBO

Art. 36 Fracc. Xl de la Ley Orgéanica de la Administraciéon Publica del Estado de Morelos,
publicado en el Periddico Oficial "Tierra y Libertad" No. 4079 del 29 de Septiembre del 2000.

Fecha de Vo. Bo. No. de
Autorizacién Director General de Desarrollo Paginas
Organizacional
04 de Jorge Alberto Cervantes Pacheco 105
Septiembre

2007




Gobierno del
Estado de Morelos

Oficialia Mayor

1 g |

5
?:
B R o
R TRES

FORMATO
MANUAL DE ORGANIZACION / POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS

REFERENCIA: PR-DGDO-SDA-01 Y IT-DGDO-SDA-01

Clave: FO-DGDO-SDA-05

Revision: 0

Anexo 9 Pag.1 de 1

IV.- INTRODUCCION

Este Manual tiene como propésito servir de instrumento de consulta y orientacion, a los
integrantes de este Hospital. Contribuir a un plan de desarrollo organizacién consecuente
con el crecimiento que toma esta Instituciébn y con la aplicacibn de herramientas que
favorecen el fortalecimiento del mismo a través del trabajo en equipo y la motivacion.

Este documento se contempla como una guia para la adecuada toma de decisiones y
responsabilidades de sus miembros que coadyuvara el cumplimiento de los objetivos,
permitiendo identificar las unidades su jerarquia y competencias estos aspectos de
administracion de personal son los principales factores por los cuales este departamento
surgen en nuestro medio
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V.- ANTECEDENTES

El Hospital del Nifio Morelense nace bajo la figura Juridica de Organo Administrativo
Desconcentrado por funcion, jerarquicamente subordinado a la Secretaria de Salud del
Gobierno del Estado de Morelos a través de el decreto publicado en el Periédico Oficial
nuamero 3681 de fecha 2 de Marzo de 1994; posteriormente, el 11 de Septiembre de 1996,
mediante decreto nimero 638 publicado en Diario Oficial nimero 3816 se modifico la
estructura de esta Institucion para constituirlo como un Organismo Descentralizado del
Gobierno del Estado con personalidad Juridica y Patrimonios propios; sin embargo al
crearse el Organismo Descentralizado denominado “Servicios de Salud de Morelos”, el 27
de Noviembre de 1996, mediante decreto numero 824, publicado en el Periddico Oficial
namero 3929, se aprobd el decreto anterior, dejando al Hospital del Nifio Morelense, bajo
la subordinacién de los Servicios de Salud de Morelos. El 21 de Julio de 1999, se publico
en el Periédico Oficial del Estado de Morelos nimero 3989 la Ley que crea el Organismo
Descentralizado denominado “Hospital del Nifio Morelense”, constituyéndolo como
Organismo Publico Descentralizado del Gobierno del Estado de Morelos, con
Personalidad Juridica y Patrimonios Propios, sectorizado a la Secretaria de Bienestar
Social, hoy Secretaria de Salud, a través de los Servicios de Salud.

Desde su creacion, el Hospital del Nifio Morelense ha encaminado sus esfuerzos para
proporcionar a la nifiez atencion médica de alta especialidad, tomando como principios la
calidad, la ética profesional y el humanismo, procurando el bienestar de los pacientes y
sus familias.
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VI.- MARCO JURIDICO

1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
2. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos, Art. 70 fraccion

3. Leyes:

3.1. Ley Federal del Trabajo.
3.2. Ley General de Salud
3.3. Ley Organica de la Administracion Publica Estatal
3.4. Ley de los Organismos Auxiliares de la Administracion Publica
3.5. Ley de Salud del Estado de Morelos
3.6. Ley de Responsabilidad de los Servicios Publicos del Estado de
Morelos
3.7. Ley de Asistencia Social del Estado de Morelos
3.8. Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos vy
Prestacion de Servicios del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos
3.9. Ley de Informacién Publica, Estadistica y Proteccion de Datos
Personales del Estado de Morelos
3.10. Ley General de Hacienda del Estado
3.11. Ley General de Bienes del Estado
3.12. Ley para el Desarrollo y Proteccion del Menor del Estado de
Morelos
3.13. Ley de la Comision Estatal de Derechos Humanos en el Estado
de Morelos
3.14. Ley de Ingresos del Gobierno del Estado de Morelos
4. Decreto de Creacion del Hospital del Nifio Morelense (Periédico Oficial “Tierra Libertad”
No. 3989 del 21 de Julio de 1999)
5. Contrato Colectivo de Trabajo que rige las relaciones entre el Sindicato Revolucionario
de Trabajadores de la Salud, Similares y Conexos del Estado de Morelos
6. Reglamento Interior de Trabajo del Hospital del Nifio Morelense
7. Decreto de Creacion Organismo Descentralizado denominado Hospital del Nifio
Morelense (Periddico Oficial “Tierra y Libertad” No. 3989 del 21 de Julio de 1999)
8. Estatuto Organico del Hospital del Nifio Morelense
9. Estructura Orgéanica Autorizada 2004
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VI.

VII.

VIII.

VIl.- ATRIBUCIONES

Del Articulo 4to. de la Ley que crea el Organismo Hospital del Nifio Morelense
publicado en Periédico Oficial “Tierra y Libertad” No. 3989 del 21 de Julio de
1999

Proporcionar servicios de salud de tercer nivel a la poblacion infantil,
especialmente de escasos recursos econémicos.

Llevar a cabo los programas prioritarios de salud que correspondan.

Operar los recursos inherentes a la prestacion de los servicios referidos en las
fracciones anteriores de conformidad con las normas, politicas vy
procedimientos establecidos por las autoridades competentes.

Coordinarse con otras unidades de los Sistemas Nacionales y Estatales de
Salud, para establecer criterios de congruencia y racionalidad, asi como
reacciones y programas conjuntos.

Coadyuvar a la formacion, capacitacion y adiestramiento de personal
profesional, técnico y auxiliar en el campo de la Salud.

Desarrolla en coordinaciéon con las unidades competentes de los Sistemas
Nacionales y Estatales de Salud, acciones relativas a la investigacion en el
campo de la salud.

Celebrar con los actos juridicos necesarios para el cumplimiento de su objeto
y programas.

Las demas que por su objeto y naturaleza le corresponda o le sean asignadas
por el Ejecutivo del Estado.

REFERENCIA: PR-DGDO-SDA-01 Y IT-DGDO-SDA-01 Anexo 9 Pag. 1 de 1
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Ofrecer servicios de salud con la mas alta calidad, a través de la investigacion cientifica
basica, clinica y epidemioldgica con excelencia y seguridad para el bienestar del nifio

VIIl.- MISION Y VISION

MISION

morelense, tomando siempre en cuenta nuestros valores.

Ser el mejor Hospital Pediatrico de Tercer Nivel con personal altamente calificado
brindando calidad y seguridad al paciente a través de tecnologia de vanguardia,

VISION

considerando siempre el desarrollo humano y cientifico.

Anexo 9 Pag.1 de 1
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Xlll.- HOJA DE PARTICIPACION

Nombre de los Participantes

Puesto

Dr. Melquisedec Piedragil Ayala

Director General del H.N.M.

Dr. Juan Pablo Castaneda Saldivar

Subdirector Médico

C.P Claudio Hernandez Macias

Subdirector Administrativo

Dr. Romulo Erick Rosales Uribe

Asistente de Direccién

Dr. Francisco Galindo Rocha

Asistente de Direcciéon

Dr. Javier Garcia Guzman

Asistente de Direccién

Dr. Diego Ricargo Esquiliano Rendon

Asistente de Direccién

Dra. Maria Victoria del Carmen Mata de Elias

Jefe de Servicio de Consulta Externa 'y
Hospitalizacion

Dr. Obed Fernandez Lucio

Jefe de Servicio de Medicina Critica y
Urgencias

Dr. Secundino Lépez Ibarra

Jefe del Servicio de Cirugia y Anestesia

Dra. Patricia Guadalupe Ontiveros Nevares

Jefe de Servicio de Ensefianza e
Investigacion

Dra. Maria Victoria del Carmen Mata de Elias
(Plaza Vacante, interino)

Jefe de Servicio Auxiliares de Diagndstico

L.E. Maria Isabel Mendoza Hernandez

Jefe de Departamento de Enfermeria

Q.B.P. Domingo Sanchez Francia

Jefe de Departamento de Laboratorio Clinico

T.S. Eugenia NUfez Lopez

Jefe de Departamento de Trabajo Social

Lic. José Martinez Rodriguez

Jefe de Departamento de Servicios Juridicos

Ing. Luis Rene Toledo Castillo

Jefe de Departamento de Informética y
Estadistica

Psic. Emilio Gonzalez Soto

Jefe de Departamento de Recursos Humanos

C.P. Lorena Trejo Chaparro

Jefe de Departamento de Recursos
Financieros

Ing. Miguel Giles Sdmano

Jefe de Departamento de Recursos
Materiales

Ing. Jorge Rodriguez Chavez

Jefe de Departamento de Conservacion y
Mantenimiento

Fermin Delgado Nervifio

Jefe de Departamento de Servicios
Generales

C. Juan José de la Fuente Castillo

Comisario

Lic. Yossmara B. Rojas Navarrete
Jefe de Proyectos

Psic. Emilio Gonzalez Soto
Jefe de Recursos Humanos

Ing. Luis Rene Toledo Castillo
Jefe de Informatica y Estadistica
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XIl.- DIRECTORIO

Nombre y Puesto Teléfonos Domicilio Oficial
Oficiales

Dr. Melquisedec Piedragil Ayala 10-10-250 Av. Gustavo Gomez

Director General del H.N.M. Ext. 2211 Azcarate 205 Col. Lomas
de la Selva

Dr. Juan Pablo Castafieda Saldivar |10-10-250 Av. Gustavo Gomez

Subdirector Médico Ext. 2235 Azcarate 205 Col. Lomas
de la Selva

C.P Claudio Hernandez Macias 10-10-250 Av. Gustavo Gomez

Subdirector Administrativo Ext. 2245 Azcarate 205 Col. Lomas
de la Selva

Dr. Romulo Erick Rosales Uribe 10-10-250 Av. Gustavo Gomez

Asistente de Direccion de Ju 'y Do Azcarate 205 Col. Lomas
de la Selva

Dr. Francisco Galindo Rocha 10-10-250 Av. Gustavo Gomez

Asistente de Direccion de May Sa Azcarate 205 Col. Lomas
de la Selva

Dr. Javier Garcia Guzman 10-10-250 Av. Gustavo GOmez

Asistente de Direccion de | Ext. 2235 Azcarate 205 Col. Lomas

Vespertino de la Selva

Dr. Diego Ricardo Esquiliano 10-10-250 Av. Gustavo Gémez

Rendon Azcarate 205 Col. Lomas

Asistente de Direccion de Lu, Miy Vi de la Selva

Nocturno

Dra. Maria Victoria del Carmen Mata | 10-10-250 Av. Gustavo Gomez

de Elias Ext. 2286 Azcarate 205 Col. Lomas

Jefe de Servicio de Consulta de la Selva

Externa y Hospitalizacion

Dr. Obed Fernandez Lucio 10-10-250 Av. Gustavo Gomez

Jefe de Servicio de Medicina Critica | Ext. 2230 Azcarate 205 Col. Lomas

y Urgencias de la Selva

Dr. Secundino Lopez Ibarra 10-10-250 Av. Gustavo Gémez

Jefe de Servicio de Cirugia y Ext. 2230 Azcérate 205 Col. Lomas

Anestesia de la Selva

Dra. Patricia Gpe. Ontiveros|10-10-250 Av. Gustavo Gomez

Nevares Ext. 2223 Azcarate 205 Col. Lomas

Jefe de Servicio de Ensefianza e de la Selva

Investigacion




. Gobierno del
1 Estado de Morelos

FORMATO Clave: FO-DGDO-SDA-05

MANUAL DE ORGANIZACION / POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS

| Oficialia Mayor Revision: 0

REFERENCIA: PR-DGDO-SDA-01 Y IT-DGDO-SDA-01

Anexo: 9 Pag.2 de 2

Nombre y Puesto Teléfonos Domicilio Oficial
Oficiales

Dra. Maria Victoria del Carmen Mata | 10-10-250 Av. Gustavo GOmez

de Elias (Plaza Vacante, Interino) Ext. 2264 Azcérate 205 Col. Lomas

Jefe de Servicio Auxiliares y de de la Selva

Diagnéstico

L.E. Maria  Isabel Mendoza | 10-10-250 Av. Gustavo GOmez

Hernandez Ext. 2234 Azcarate 205 Col. Lomas

Jefe de Departamento de de la Selva

Enfermeria

Q.B.P. Domingo Sanchez Francia 10-10-250 Av. Gustavo GOmez

Jefe de Departamento Laboratorio |Ext. 2218 Azcarate 205 Col. Lomas

Clinico de la Selva

T.S. Eugenia Nufiez Lopez 10-10-250 Av. Gustavo Gémez

Jefe de Departamento de Trabajo|Ext. 2226 Azcérate 205 Col. Lomas

Social de la Selva

Lic. José Martinez Rodriguez 10-10-250 Av. Gustavo GOmez

Jefe de Departamento de Servicios | Ext. 2290 Azcarate 205 Col. Lomas

Juridicos de la Selva

Ing. Luis Rene Toledo Castillo 10-10-250 Av. Gustavo Gémez

Jefe de Departamento de | Ext. 2296 Azcérate 205 Col. Lomas

Informatica y Estadistica de la Selva

Psic. Emilio Gonzélez Soto 10-10-250 Av. Gustavo Gomez

Jefe de Departamento de Recursos | Ext. 2247 Azcarate 205 Col. Lomas

Humanos de la Selva

C.P. Lorena Trejo Chaparro 10-10-250 Av. Gustavo GOmez

Jefe de Departamento de Recursos | Ext. 2241 Azcérate 205 Col. Lomas

Financieros de la Selva

Ing. Jorge Rodriguez Chavez 10-10-250 Av. Gustavo Gomez

Jefe de Departamento de | Ext. 2236 Azcarate 205 Col. Lomas

Conservacién y Mantenimiento de la Selva

Fermin Delgado Nervifio 10-10-250 Av. Gustavo GOmez

Jefe de Departamento de Servicios | Ext. 2237 Azcérate 205 Col. Lomas

Generales de la Selva

C. Juan José de la Fuente Castillo  |10-10-250 Av. Gustavo Gomez

Comisario Ext. 2297 Azcérate 205 Col. Lomas
de la Selva




